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УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ДНЕВНИКА-ОТЧЕТА

1. Форма дневника-отчета является единой для производственной (по профилю специальности) практики (далее практики).

2. Дневник-отчет является основным и единственным документом, подтверждающим прохождение студентом практики и усвоения (изучения) им вопросов, предусмотренных программами.

3. Порядок заполнения дневника-отчета:

Перед выездом на практику надлежит:

а) оформить путевку на практику;

б) заполнить раздел 1 «Выписка из рабочего плана-графика практики».
      В разделе 2 «Дневник практики» в хронологическом порядке практикант записывает в течение всего периода практики выполненные работы (изученные вопросы).

При переходе с одного вида работ на другой, в соответствии с рабочим планом, каждый непосредственный руководитель практики заверяет своей подписью выполнение практикантом работы под его руководством.

В разделе 3 «Описание изученных работ» практикант записывает технологические процессы выполненных работ, организацию и передовые методы труда, вопросы механизации и автоматизации производственных процессов, применение информационных технологий и т.п.

При прохождении практики студент записывает обязанности бригадира (или ему равного) и вопросы, изученные экскурсионным путем в соответствии с рабочим планом-графиком практики.

В разделе 4 руководителями практики от организации и колледжа заполняется «Аттестационный лист», содержащий сведения об уровне освоения обучающимися профессиональных компетенций, а также характеристика студента на практике. Дневник-отчет сдается руководителю практики от колледжа или в Отделение дополнительного образования, практики и трудоустройства не позже, чем через 5 дней после окончания практики.

4. После проверки руководителем практики от колледжа дневник-отчет сдается в Отделение дополнительного образования, практики и трудоустройства, с последующей передачей в архив.
Примечания:
  1. Содержание основных разделов дневника-отчета не должно изменяться.

2. Подписи руководителя практики от производства заверяются печатью организации.

3. Оригинал «Аттестационного листа» из дневника-отчета передается Отделением дополнительного образования, практики и трудоустройства в личное дело. Копия аттестационного листа возвращается студенту в портфолио.
4. К дневнику-отчету студент прилагает техническую документацию, бланки нарядов, чертежи, схемы и другие материалы.

5. Срок хранения дневника-отчета в архиве три года.

Производственная практика (по профилю специальности) студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования организуется и проводится в соответствии с Приказом от 18 апреля 2013 г. № 291 «Об утверждении положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программ среднего профессионального образования»

1. ВЫПИСКА ИЗ РАБОЧЕГО ПЛАНА-ГРАФИКА ПРАКТИКИ
Производственная практика (по профилю специальности)

	№ п/п
	Перечень работ,

подлежащих выполнению (изучению)
	Коды результатов освоения практики

ПК, ОК, ПО, У


	
	
	ПК
	ОК
	ПО, У

	1
	Ознакомление с предприятием
	ПК 1.2
	ОК 1, ОК 4 –  ОК 6
	У 3, У 5

	2
	Работы на рабочих местах на постах диагностики, контрольно-технического пункта, участках ежедневного обслуживания
	ПК 1.1 – 

ПК 1.3

ПК 2.1 – 

ПК 2.3
	ОК 1 – 

ОК 7

ОК 9


	ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

	3
	Работа на рабочих местах на постах ТО-1
	ПК 1.1 – 

ПК 1.3

ПК 2.1 – 

ПК 2.3
	ОК 1 – 

ОК 7

ОК 9


	ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

	4
	Работа на рабочих местах на постах ТО-2
	ПК 1.1 – 

ПК 1.3

ПК 2.1 – 

ПК 2.3
	ОК 1 – 

ОК 7

ОК 9


	ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

	5
	Работа на посту текущего ремонта автомобилей
	ПК 1.1 – 

ПК 1.3

ПК 2.1 – 

ПК 2.3
	ОК 1 – 

ОК 7

ОК 9


	ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

	6
	Работа на рабочих местах производственных подразделений и участков
	ПК 1.1 – 

ПК 1.3

ПК 2.1 – 

ПК 2.3
	ОК 1 – 

ОК 7

ОК 9


	ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

	7
	Обобщение материалов дневника-отчета практики
	ПК 1.2

ПК 2.1
	ОК 1
ОК 4

ОК 8
	У 2 – У 5

ПО 1

ПО 2


Подпись ___________     
      /Сысолятин Н.С./
                                           (руководитель практики от колледжа)

М.П.



           «18» декабря 2017г.

2.  ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

	Дата
	Наименование выполненных работ (изученных вопросов)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Подпись студента _______________________________________________________________

Заверяю: ____________________________________________________________________________

(ФИО руководителя практики от организации)

____________________________________________________________________________________
(должность руководителя практики от организации)

_____________________________________________

                        (подпись руководителя)

М.П.  «______»___________________ 20      г.

3.  ОПИСАНИЕ ИЗУЧЕННЫХ РАБОТ

(конструкций, технологических процессов, передовых методов труда, механизации и автоматизации производства, выполненных работ, применения информационных технологий и др.)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Подпись студента ____________                                                             «___» _________ 20___ г.
4. АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ 

Производственная практика (преддипломная)

	_________________________________________________________________________,

(ФИО)
студент гр.Т-41 курса 4 по специальности СПО

23.02.03 «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта»
(код и наименование специальности)
успешно прошел  производственную практику по профессиональному модулю:

ПМ 01 «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта», ПМ 02 «Управление коллективом исполнителей» и ПМ 03 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих»
(код профессионального модуля)
в объем 540/ 15 час/недель. с  «__» _________ 20__ г. по «__» _________  20___ г.

В организации_________________________________________________________
______________________________________________________________________

(наименование организации, юридический адрес)

	4.1 ВИДЫ И КАЧЕСТВО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

Виды работ, выполненных студентом во время практики

Коды результатов освоения практики

(выписка из программы практики)

Оценка качества выполнения работ. (Качество выполнения работ оценивается по 

5-балльной шкале в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика)

5-качество высокое

4-качество среднее

3-качество низкое

2-качество отсутствует
ПК

ОК

ПОУ

Ознакомление с предприятием

ПК 1.2

ОК 1, ОК 4 –ОК 6

У 3, У 5

Работы на рабочих местах на постах диагностики, контрольно-технического пункта, участках ежедневного обслуживания
ПК 1.1 –ПК 1.3

ПК 2.1 –ПК 2.3

ОК 1 –

ОК 7

ОК 9

ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

Работа на рабочих местах на постах ТО-1

ПК 1.1 –ПК 1.3

ПК 2.1 –ПК 2.3

ОК 1 –ОК 7

ОК 9

ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

Работа на рабочих местах на постах ТО-2

ПК 1.1 –ПК 1.3

ПК 2.1 –ПК 2.3

ОК 1 –ОК 7

ОК 9

ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

Работа на посту текущего ремонта автомобилей

ПК 1.1 –ПК 1.3

ПК 2.1 –ПК 2.3

ОК 1 –ОК 7

ОК 9

ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

Работа на рабочих местах производственных подразделений и участков

ПК 1.1 – ПК 1.3

ПК 2.1 – ПК 2.3

ОК 1 – ОК 7

ОК 9

ПО 1 – ПО 3

У 1 – У 5

Обобщение материалов дневника-отчета практики

ПК 1.2

ПК 2.1

ОК 1, ОК 4

ОК 8

У 2 – У 5

ПО 1, ПО 2

Средний балл:______________________

Заверяю: ___________________________________________________________________________________

(ФИО руководителя практики от организации)

__________________________________________________________________________________________
(должность руководителя практики от организации)

_____________________________________________

                        (подпись руководителя)

М.П.  «______»___________________ 20___г.


4.2 ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ СТУДЕНТА НА ПРАКТИКЕ С ОЦЕНКОЙ
	Оцениваемые показатели
	Граничные критерии оценки
	Оценка показателей 

по 5-балльной шкале



	
	отлично
	неудовлетворительно
	

	Отношение к работе
	Ответственно относится к выполнению полученного задания, не допускал опозданий и пропусков, все материналы предоставлен
	Регулярные опоздания и пропуски. Отношение к работе крайне безответственное, материалы практик к указанному сроку не предоставлены
	

	Взаимоотношения и эффективность работы как члена бригады
	Коммуникабелен,

быстро адаптируется к выполнению различных ролей в бригаде
	Отношения с коллегами напряженные, указания бригадира не выполняет, любую работу порученную  как члену бригады пытается переложить на других
	

	Использование инструментов, приспособлений
	Грамотно работает с инструментами, соблюдает все правила и приёмы работы, техники безопасности
	Не способен самостоятельно использовать инструменты и приспособления
	

	Выполнение необходимых вычислений и использование стандартных алгоритмов и форм
	Чётко заполняет журналы измерений и без затруднений выполняет вычисления.
	Не способен использовать даже простейшие арифметические действия для получения конкретного результата. Большое число ошибок в вычислениях, требуется доскональная проверка результатов
	

	Умение использовать полученные ранее знания и навыки для решения конкретных задач
	Без дополнительных пояснений (указаний) использует знания и умения, полученные при изучении смежных дисциплин
	Не способен использовать знания из разделов смежных дисциплин при решении задач
	


Дополнительная характеристика ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                   Средний балл:_____________________

Заверяю: ____________________________________________________________________________

(ФИО руководителя практики от организации)

____________________________________________________________________________________

(должность руководителя практики от организации)

_____________________________________________

                        (подпись руководителя)

М.П.  «______»___________________ 20___г.

4.3 ОЦЕНКА ДНЕВНИКА-ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ
	Оцениваемые показатели
	Граничные критерии оценки
	Оценка показателей

по 5-балльной шкале

	
	отлично
	неудовлетворительно
	

	Оформление работы
	Все материалы оформлены аккуратно согласно инструкциям
	Работа оформлена в высшей степени небрежно
	

	Умение отвечать на вопросы, пользоваться профессиональной и общей лексикой при сдаче (защите), выбрать рациональные способы выполнения работ
	Грамотно отвечает на поставленные вопросы, используя профессиональную лексику. Может обосновать свою точку зрения по проблеме
	Показывает незнание при ответе на вопросы, низкий интеллект,  узкий кругозор, ограниченный словарный запас. Чётко выраженная неуверенность в ответах и действиях
	

	Оформление графических, аудио-, фото-, видео-, материалов, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике.
	Все материалы оформлены аккуратно согласно инструкциям
	Материалы отсутствуют. Работа оформлена в высшей степени небрежно
	


Дополнительная характеристика____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                              Средний балл:______________________

Заверяю: ________________________________
             (ФИО руководителя практики от колледжа)

____________________________________
(должность руководителя практики от колледжа)

_____________________________________________

                        (подпись руководителя)

М.П.  «______»___________________ 20___г.

	Итоговая оценка
	=
	Ср.балл п.4.1. +  Ср. балл п.4.2. +  Ср. балл п.4.3.

	
	
	

	
	
	3

	
	
	


Итоговая оценка:______________________

______________________________

(подпись руководителя практики от колледжа)

М.П.  «______»___________________ 20___ г
Перечень сокращений

	Код
	Наименование результата обучения

	Профессиональные компетенции:

	ПК 1.1
	Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта

	ПК 1.2
	Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом обслуживании и ремонте автотранспортных средств

	ПК 1.3
	Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей

	ПК 2.1
	Планировать и организовывать работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта

	ПК 2.2
	Контролировать и оценивать качество работы исполнителей работ

	ПК 2.3
	Организовывать безопасное ведение работ при техническом обслуживании и ремонте автотранспорта.

	Общие компетенции:

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	Иметь практический опыт:

	ПО 1
	Разборки и сборки агрегатов и узлов автомобиля

	ПО 2
	Технического контроля эксплуатируемого транспорта

	ПО 3
	осуществления технического обслуживания и ремонта автомобилей

	Уметь:

	У 1
	разрабатывать и осуществлять технологический процесс технического обслуживания и ремонта автотранспорта

	У 2
	осуществлять технический контроль автотранспорта

	У 3
	оценивать эффективность производственной деятельности

	У 4
	осуществлять самостоятельный поиск необходимой информации для решения профессиональных задач

	У 5
	анализировать и оценивать состояние охраны труда на производственном участке
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